SVEUČILIŠTE U SPLITU
FAKULTET ZDRAVSTVENIH ZNANOSTI

Upute za plaćanje kotizacija/smještaja u svrhu sudjelovanja na znanstvenim konferencijama/skupovima/edukacijama

Zaposlenik podnosi Zamolbu za odobrenje plaćanja kotizacije i službenog puta tajnici dekana na e-mail: sanja.poljak@fzz.unist.hr
Zamolba mora sadržavati:
1. Poziv/prijavu za sudjelovanje na određenom događaju, seminar/kongres
2. Ponuda za plaćanje kotizacije; ponudu traži sam podnositelj.

Ponuda treba glasiti na: 

Sveučilište u Splitu
Fakultet zdravstvenih znanosti
Ruđera Boškovića 35.
21000 Split
OIB: HR29845096215

3. Svrha službenog puta
4. Predvidivi troškovi i vrsta smještaja
5. Podatak o vrsti prijevoza
6. Maksimalna kategorizacija hotela koji se priznaje je 4*
7. Nakon odobrene Zamolbe, tajnica dekana  otvara putni nalog za službeno putovanje, 
8. Zamolbe se dostavljaju tajnici najkasnije 15 dana prije planiranog putovanja, radi procedure odobravanja zahtjeva
9. Obavezno u zamolbi navesti izvor sredstava plaćanja.

Napomena: Smještaj se može rezervirati:
1. Temeljem ponude hotela, podnositelj sam rezervira hotel i dostavlja ponudu.

2. Ukoliko hotel nije u mogućnosti izdati e- račun, moguće je koristiti usluge posredničke agencije. U tom slučaju agencija rezervira smještaj i ispostavlja ponudu/račun Fakultetu.

3. Rezervacija preko bookinga; potrebno je zatražiti račun s podacima Sveučilišta, Sveučilište u Splitu, Fakultet zdravstvenih znanosti,  Ruđera Boškovića 35, OIB: HR29845096215. Rezervaciju preko bookinga plaća sam podnositelj zahtjeva; refundacija će biti isplaćena preko putnog naloga; uz putni nalog potrebno je priložiti potvrdu da je plaćeno i račun.
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